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MENADŻER NGO 

§ 1. Informacje ogólne

Menadżer NGO 2021 to bezpłatny cykl edukacyjny, składający się z 5 sesji szkoleniowych, realizowany przez Stowarzyszenie Forum Animatorów Społecznych w projekcie pn: „Menadżer NGO 2021”, który finansowany jest ze środków Samorządu Województwa Warmińsko-Mazurskiego.

Celem Szkoły jest podniesienie przez uczestników wiedzy i umiejętności z zakresu zarządzania organizacją. Projekt doprowadzi do wzmocnienia potencjału 10 organizacji pozarządowych w woj. warmińsko-mazurskim.
Przedstawiciele tych organizacji (co najmniej 16 osób) wzmocnią swoje kompetencje planowania, zarządzania operacyjnego i zasobami ludzkimi, finansami, promocji działań itp. Cykl będzie przestrzenią do zdobywania wiedzy, umiejętności, wymiany doświadczeń oraz inspiracją dla uczestników do podejmowania inicjatyw. Liderzy, wolontariusze i animatorzy, którzy podniosą swoje kompetencje będą inspirować i zachęcać podczas różnych wydarzeń i spotkań lokalnych i regionalnych inne społeczności do podejmowania podobnych działań.

Podczas szkolenia uczestnicy wyposażeni zostaną również w wiedzę i umiejętności z zakresu motywowania pracowników, korzystania z narzędzi internetowych, budowanie i rozwoju zespołu, dokonywania oceny jego pracy, rozmów rozwojowych oraz udzielania informacji zwrotnej. Poznają narzędzia do budżetowania i pracy w przestrzeni online. Zasady budowania partnerstw z innymi organizacjami wzmocnią ich możliwości rozwoju lokalnego i regionalnego. W zakresie promocji odbędą się praktyczne zajęcia z wykorzystaniem programu Canva. Otrzymają informację, jak jako przedstawiciele ngo mogą korzystać z tego narzędzia w wersji rozszerzonej bezpłatnie. Grupa będzie stale wspierana przez koordynatora projektu, odpowiedzialnego za stworzenie programu, dobór trenerów, przygotowanie wspólnie z nimi materiałów szkoleniowych, monitoring realizacji zadań rozwojowych itd. Utworzona zostanie również grupa dyskusyjna na fb, gdzie uczestnicy będą wymieniać się doświadczeniami i planować wspólne działania. Koncepcja Szkoły powstała w oparciu o pragnienie, aby ci, którzy chcą pracować w NGO i zarządzać organizacjom i grupom, robili to w najlepszy możliwy sposób. Szkolenia będą w formie aktywnych warsztatów, oprócz sporej dawki wiedzy z zakresu finansów, zarządzania, partnerstw, promocji i narzędzi online, uczestnicy wezmą też udział w wielu ćwiczeniach aktywnych, symulacjach, dyskusjach. Szkolenia będą prowadzone przez doświadczonych trenerów, ekspertów, którzy na co dzień współpracują z NGO. 

W ramach Menadżera NGO 2021 odbędzie się 5 szkoleń (środa i czwartek w godzinach 17:00-20:30), zgodnie z następującym harmonogramem:

	Lp.
	Nazwa szkolenia
	Termin 
	Miejsce
	Trener

	1
	Jak to policzyć? Budżetowanie i finanse.
	14-15 lipiec
	Zoom
	Dorota Milczarek

	2
	Jak to przedstawić? Przegląd narzędzi do pracy online.
	04-05 sierpień
	Zoom
	Dariusz Ignatowicz 

	3
	Jak przyciągnąć ludzi? Canva w promocji projektów.
	18-19 sierpień
	Zoom
	Aneta Bożyczko

	4
	Jak zarządzać? Organizowanie i dbanie o dobry zespół.
	08-09 wrzesień
	Zoom
	Anna Zalewska

	5
	Jak współpracować? Zasady budowania partnerstw.
	22-23 wrzesień
	Zoom
	Marta Florkowska



§ 2. Zgłoszenia i rekrutacja

1. W Menadżerze NGO 2021 mogą wziąć udział przedstawiciele społeczności lokalnych (liderzy, członkowie, wolontariusze) reprezentujący organizacje pozarządowe działające na rzecz rozwoju lokalnego z terenu województwa warmińsko-mazurskiego.
2. Rekrutacja do Szkoły odbywać się będzie na podstawie składanych formularzy zgłoszeniowych. 
O wyborze uczestników do udziału w Szkole decydować będą następujące kryteria:
a) gotowość do wzmacnia potencjału organizacji, planowania rozwoju, wzmacniania kompetencji swoich przedstawicieli, korzystania z nowych trendów i narzędzi poprawiających zarządzanie operacyjne organizacją;
b) osoby zakorzenione w organizacjach (liderzy, członkowie, wolontariusze), decydujące o ich rozwoju i podejmowanych przez nie działaniach;
c) podmioty o mniejszych szansach na uzyskanie wsparcia w zakresie wzmocnienia:
- pozyskiwania środków na działalność, głównie w sposób inny niż z dotacji, czyli np. od darczyńców, tworzenie i wdrażanie planów fundraisingowych, zbiórki publiczne, kampanie społeczne,
- merytorycznej strony działalności organizacji,
- jakości funkcjonowania organizacji pozarządowych.

3. Kandydat do udziału Szkole musi być członkiem, pracownikiem lub wolontariuszem organizacji pozarządowej, którą reprezentuje. 
4. W celu zgłoszenia się do udziału w Szkole należy wypełnić formularz zgłoszeniowy i przesłać go do 13 lipca 2021 roku (do godz 20.00), w wersji elektronicznej: https://forms.gle/YuiTtZSZ6AxdmW8v9


§ 3. Zobowiązania Uczestników

1. Uczestnicy zobowiązują się do:
· przestrzegania niniejszego Regulaminu,
· mailowego potwierdzenia uczestnictwa w całym cyklu szkoleniowym
· obecności na wszystkich szkoleniach,
· informowania Organizatora o braku możliwości wzięcia udziału w szkoleniu min. 3 dni przed jego rozpoczęciem (telefonicznie, mailowo lub osobiście),
· wypełnienia dokumentów niezbędnych do prawidłowej realizacji projektu.

2. Warunkiem ukończenia udziału w szkole jest obecność na co najmniej 80% godzin zajęć przewidzianych w ramach cyklu szkoleniowego.

§ 4. Zobowiązania Forum Animatorów Społecznych

1. Forum Animatorów Społecznych zobowiązuje się dołożyć wszelkich starań do organizacji Szkoły na jak najwyższym poziomie merytorycznym i technicznym. 
2. Organizator pokrywa koszty wynagrodzenia trenerów i inne związane z przeprowadzeniem szkoleń online przewidziane w projekcie. 

§ 5. Postanowienia końcowe

1. Sprawy nieuregulowane w niniejszym regulaminie są rozstrzygane przez Stowarzyszenie Forum Anmimatorów Społecznych. 
2. Każdy uczestnik Menadżera NGO 2021, który spełni wszystkie wymagania określone w Regulaminie otrzyma certyfikat ukończenia Szkoły, który zawierać będzie ilość godzin oraz tematykę poszczególnych szkoleń. 
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